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1. Библиотека 
1.Основными задачами деятельности библиотеки являются: 

- обеспечение участникам образовательного процесса доступа к информации, знаниям, 

культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных 

ресурсов образовательного учреждения на различных носителях: 

бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий),  магнитном (фонд аудио- и 

видеокассет), цифровом (CD – диски), коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях; 

- воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 

обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

- формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, 

отбору и критической оценке информации; 

- совершенствование предоставляемых библиотекой  услуг на основе внедрения новых 

информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных 

процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 

 

 

Основные функции библиотеки: 

- информационная; 

- образовательная; 

- культурная. 

 

 Организация библиотечного обслуживания: 

- Норма рабочего времени -40 часов; 

- Часы работы – с 9.00 до 17.00 

- Работа с читателями – с 9.00 до 16.00; 

- Выходные дни:  суббота, воскресенье; 

- Санитарный день – последний день месяца; 

- Методический день –  среда. 

 

2. Работа с фондом: 
   →изучение состава фонда и анализ использования; 

→комплектование  фонда учебными, художественными, научными, справочными, 

педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и 

нетрадиционных носителях информации; 

→пополнение  фонда информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками 

данных других учреждений и организаций; 

→оформление  заказа на учебную литературу; 

→оформление подписки на периодические издания; 

→аккумулировать фонд документов, создаваемых в образовательном учреждении 

(публикации и работы педагогов образовательного учреждения, рефератов 

обучающихся и др.)   

→выдача и прием учебной литературы;  

→приём и техническая обработка поступивших учебников, книг; 

→информирование педагогов и учащихся о новых поступлениях учебников; 

→проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой 

состояния учебников) 1 раз в полугодие; 

→списание фонда с учётом ветхости, утери пользователями и смены программ; 

→соблюдение санитарно-гигиенические норм  хранения литературы; 

→контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий; 

→организация работы по мелкому ремонту изданий; 

3. Ведение  СБА 



- пополнение и редактирование каталогов (систематический, алфавитный, 

электронный) и картотек; 

- составление  рекомендательных библиографических пособий (списки, обзоры, 

указатели); 

- информирование пользователей об информационной продукции; 

 

4.Формирование информационно-библиографической культуры 

 

Библиотечные уроки 
 

№ Мероприятия Класс Сроки Ответственные 

 

1 

Как устроена ваша книга. 

Цель: дать понятие об основных элементах 

книги, прививать любовь к книге и чтению. 

 

2 

 

октябрь 

 

Крылова Е.А. 

 

2 

Как выбрать книгу в библиотеке. 

Цель: обучение самостоятельному поиску 

информации. 

 

3 

 

ноябрь 

 

Крылова Е.А. 

 

 

3 

Научно-познавательная литература для 

детей. 

Цель: дать понятие о научно-познавательной 

литературе, познакомить с разнообразием 

этой литературы. 

 

 

4 

 

 

декабрь 

 

 

Крылова Е.А. 

 

4 

Посвящение в читатели. Правила 

пользования книгой. 

Цель: познакомить детей с библиотекой, с 

новыми терминами, развивать навыки 

работы с книгой. 

 

 

1 

 

 

февраль 

 

 

Крылова Е.А. 

 

5 
О книге и библиотеке. Структура книги. 

Цель: обобщить знания учащихся о книге и 

библиотеке, конкретизировать их сведения о 

структуре книги и углубить их. 

 

 

5 

 

 

ноябрь 

 

 

Крылова Е.А. 

 

6 
Художественное оформление книги. 

Иллюстрации. 

Цель: привлечь внимание детей к 

художественным достоинствам книги. 

 

 

5 

 

 

март 

 

 

Крылова Е.А. 

7 Справочный аппарат библиотеки 

Цель: закрепить знания учащихся о 

справочно-библиографическом аппарате 

библиотеки. 

 

 

6 

 

 

февраль 

 

 

Крылова Е.А. 

 

8 
Научно-популярная литература. 

Цель: дать понятие научно-популярной 

литературы, цель и способы чтения научно-

популярной литературы. 

 

7 

 

 

апрель 

 

Крылова Е.А. 

 

9 
Книги иркутских писателей. 

Обзор-беседа. (Г.Машкин, А.Шастин, 

В.Имшенецкий, Д.Сергеев и др.) 

 

7 

 

декабрь 

 

Крылова Е.А. 

 

 

10 

Библиографическое описание. 

Цель: познакомить учащихся с разными 

видами библиографических пособий для 

осуществления ими самостоятельного 

поиска литературы, информации. 

 

 

8 

 

 

апрель 

 

 

Крылова Е.А. 



 

5.Работа с пользователями (читателями) 

 
№п/п  

Мероприятия 

Форма 

проведения 

 

Класс 

 

Сроки 

 

Ответственные 

  
Пропаганда книги 

 

1 

С книгой я 

открываю мир! 

 

Выставка 

 

1-4 

 

сентябрь 

 

Крылова Е.А. 

 

2 

«Здравствуй, 

школьная пора».  

День Знаний 

 

Выставка 

 

2-9 

 

сентябрь 

 

Крылова Е.А. 

3 Юбилей писателя. 

105 лет с/р 

русского писателя 

Б.В. Заходера 

Выставка 2-4 сентябрь Крылова Е.А. 

4 Юбилей писателя. 

195 лет с/р 

русского писателя 

Л.Н. Толстого 

Выставка 2-11 сентябрь Крылова Е.А. 

 

5 

Есенинский 

праздник поэзии – 

3 октября 

Выставка 2-11 

 

октябрь Крылова Е.А. 

 

6 

Всероссийский 

день чтения - 9 

октября 

Выставка 2-9 

 

октябрь Крылова Е.А. 

7 «Люди 

немеркнущей 

профессии» Ко дню 

учителя 

Выставка 5-11 октябрь Крылова Е.А. 

8 Юбилей писателя.  

205 лет с\р И.С. 

Тургенева 

Выставка 5-9 ноябрь Крылова Е.А. 

9 День словарей и 

энциклопедий - 22 

ноября 

Выставка 4-11 ноябрь Крылова Е.А. 

 

10 

Тысяча мудрых 

страниц 

Презентация по 

книгам серии 

«Я познаю 

мир» 

3  

ноябрь 

 

Крылова Е.А. 

11 

 

«Загляните в 

мамины глаза» 

Выставка 1-6 ноябрь Крылова Е.А. 

12 Юбилей писателя. 

95 лет с\р Ч. 

Айтматова 

Выставка 8-11 декабрь 

 

 

Крылова Е.А. 

 

13 

Зимняя сказка Выставка 4-5 декабрь  

Крылова Е.А. 

14 Здравствуй, 

здравствуй, Новый 

год! 

 

Выставка 

 

1-9 

 

декабрь 

 

Крылова Е.А. 

15 Я – ребенок, я – Урок - 5   



человек! 10 декабря 

День прав человека 

презентация декабрь Крылова Е.А. 

16 

 

Юбилей писателя. 

145 лет с/р П.П. 

Бажова 

Выставка 2-4  

январь 

 

Крылова Е.А. 

17 Книги-юбиляры - 

2024 

Выставка 

 

 

 

2-11 

 

 

январь 

 

 

Крылова Е.А. 

18 Юбилей писателя. 

130 лет с/р В.В. 

Бианки 

Выставка  

1-4 

 

февраль 

 

Крылова Е.А. 

19 Юбилей писателя. 

255 лет с/р 

писателя И. А. 

Крылова 

Выставка 2-6 февраль Крылова Е.А. 

20 8 Марта-

Международный 

женский день 

 

Выставка 

 

2-9 

 

март 

 

Крылова Е.А. 

21 Юбилей писателя. 

140 лет с/р А.Р. 

Беляева 

 

 

Выставка 

 

 

5-9 

 

 

март 

 

 

Крылова Е.А. 

22 

 

Кто самый умный? Интеллектуальн

ая игра 

3 апрель Крылова Е.А. 

23 Юбилей писателя. 

215 лет с/р Н.В. 

Гоголя 

Выставка-обзор 5-9 апрель Крылова Е.А. 

24 «Космос далёкий и 

близкий» ко дню 

космонавтики 

Выставка 5-9 апрель Крылова Е.А. 

25 Юбилей писателя. 

165 лет с/р А. 

Конан Дойла 

 

Выставка 

 

5-11 

 

май 

 

Крылова Е.А. 

 

Мероприятия к Неделе детской книги 

 

1 

Любимые книги 

любимого 

писателя. Э.Н. 

Успенский 

 

Выставка 

 

1 -5 

 

 

март 

 

Крылова Е.А. 

2 Написать отзыв на 

понравившуюся 

книгу  Э. 

Успенского 

Защита отзыва 

на книгу 

3  

март 

Крылова Е.А. 

 

 

 

 

 

 
Патриотическое и нравственное воспитание 



 

 

1 

«Слава солдату за 

мир на земле» к 23 

февраля 

 

 

Выставка 

 

 

5 – 9 

 

 

февраль 

 

 

Крылова Е.А. 

 

2 

«Жизнь дана на 

добрые дела» 

 

Выставка 

 

3-9 

 

январь 

 

Крылова Е.А. 

 

3 

«Пусть память 

верную хранят и 

внуки наших 

внуков» 

Выставка о 

ВОВ 

 

5-9 

 

май 

 

Крылова Е.А. 

 
Экологическое воспитание 

 

 

1 

 

 

4 октября-

Международный 

день защиты 

животных 

 

 

Выставка 

 

 

1-9 

 

октябрь 

 

Крылова Е.А. 

 

2 

Здоровый образ 

жизни – залог 

здоровья 

Выставка 

5-9 январь Крылова Е.А. 

 

3 

 

Всемирный день 

Земли Выставка 

5-9 март Крылова Е.А. 

 
Краеведение 

 

1 

Байкал - 

жемчужина Сибири 

Выставка 

 

5-9 

 

сентябрь 

 

Крылова Е.А. 

2 Иркутские 

писатели детям 

Выставка - 

обзор 

4-9 март Крылова Е.А. 

 
Индивидуальная работа 

1 Беседы при выдаче 

книг 
Все читатели 

  

постоянно 

Крылова Е.А. 

2 Беседы о 

прочитанной книге 
Все читатели 

  

постоянно 

Крылова Е.А. 

3 Рекомендации при 

выборе книг 
Все читатели 

  

постоянно 

Крылова Е.А. 

 

4 

Подборка 

литературы (по 

запросам) 

Все читатели 

  

постоянно 

Крылова Е.А. 

 

5 

Консультации по 

библиографическо

му поиску 

литературы 

Все читатели 

  

постоянно 

Крылова Е.А. 

 

6 

Беседы при записи 

в библиотеку 

 

Все читатели 

 в течение 

года 

Крылова Е.А. 

 

7 

Рекомендательные 

беседы при выдаче 

книг 

 

Все читатели 

 в течение 

года 

Крылова Е.А. 

 

8 

Беседы о новых 

книгах, 

поступивших в 

 

Все читатели 

 

 

 

в течение 

года 

 

Крылова Е.А. 



библиотеку 

 

 

 

9 

Индивидуальное 

информирование 

учителей школы о 

поступлении в 

библиотеку 

документов по 

интересующей их 

теме, предмету, о 

поступлении новой 

учебной 

литературы. 

 

 

 

 

Учителя 

  

 

 

в течение 

года 

 

 

 

Крылова Е.А. 

 

10 

Составление 

рекомендательных 

списков, буклетов 

 

Все читатели 

  

в течение 

года 

 

Крылова Е.А. 

 

6. Реклама библиотеки 

 
№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

 

Продолжить работу по созданию 

фирменного стиля: 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 

 - эстетическое оформление библиотеки 

(включая мелкий ремонт помещения) 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 

 - обновить полочные разделители (подбор 

цветовой композиции) 

 

в течение года 

 

 

Крылова Е.А. 

2 Реклама деятельности библиотеки: в течение года Крылова Е.А. 

 - устная информация (на педагогических 

советах, классных собраниях) 

 

в течение года 

 

 

Крылова Е.А. 

 - наглядная информация: объявления о 

книжных выставках и мероприятиях, 

проводимых библиотекой на 

информационном стенде 

 

в течение года 

 

 

Крылова Е.А. 

 

7.  Профессиональное развитие работников библиотеки 
 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Участие в семинарах и конференциях для 

работников школьных библиотек. 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 

 

2 

Изучение Приказов Министерства 

Просвещения и постановлений, связанных 

с работой школьных библиотек 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 

 

 

3 

Систематический просмотр и изучение 

полезной информации в периодических 

изданиях, получаемых библиотекой 

«Школьная библиотека», «Учительская 

газета» и других изданий 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 



 

8.  Взаимодействие с библиотеками региона и другими организациями 

 
№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Развитие связей с библиотеками других 

школ, обмен учебниками и другими 

печатными  изданиями. 

 

в течение года 

 

Крылова Е.А. 

 

 

     Зав. библиотекой  Крылова Е.А. 

 


